UBND XA QUANG LAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PTDTBT TH QUANG LAM Doc 1ap- Tu do- Hanh phuc

S6:07 /QP - HT Quadng Lam, ngay 25 thang 8 nam 2025

‘ QUYET PINH
Ve viéc phan cong giao nhiém vu cho can bo quan li, gido vién, nhan vién
nam hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG PTDTBT TIEU HQC QUANG LAM

Can cir Thong tu s6 28/2020/TT-BGD&DT ra ngidy 04 thang 9 nam 2020
ctia B Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Diéu 1& truong Tiéu hoc;

Can ctr Quyét dinh s6 1812/QD-UBND ra ngay 13 thang 8 nam 2025 cua Uy
ban nhan dan tinh vé viéc ban hanh ké hoach

thoi gian ndm hoc 2025 - 2026 d6i v4i gido duc mam non, gido duc phod
thong va gido duc thuong xuyén trén dia ban tinh Dién Bién;

Can ctr Quyét dinh s6 01/QD-HT ngay 29/07/2025 vé viéc phan cong gi&o
vién day ting cuong tiéng viét cho tré em trudc khi vao 16p 1 nim hoc 2025 —
2026;

Can ct Ké hoach thyc hién nhiém vu nim hoc 2025-2026 cua truong
PTDTBT tiéu hoc Quang Lam;

Can ctr vao két qua hop xét phan cong nhiém vu nim hoc 2025-2026 ctia Ban
giam hiéu nha trudng ngdy 24 thang 8 nam 2025 va diéu kién thyc té cta nha
truong,

QUYET PINH:

Piéu 1. Giao nhiém vu cu thé cho cac ong (ba) dang giir chtrc vu trong Ban
giam hiéu, t6 trudng, t6 pho, gido vién va nhan vién trong nha truong chiu trach
nhiém thyc hién nhiing cong vi¢c sau:

(Co bang phdn cong nhiém vu kem theo)

Piéu 2. Cac 6ng (ba) cé tén trong diéu 1 chiu trach nhiém trudc hiéu truong
vé nhiém vu duoc giao, ngoai nhiing nhiém vu trén con phai nhan nhiém vu khéc
khi hi€u truong phan cong.

Thoi gian thyc hién: D6i voi khoi 16p 1 bat dau tir ngay 04 thang 8 nim
2025; khbi 2,3,4,5 bat dau tir ngay 03 thang 9 nam 2025. Cac khdi thyc hién dén
hét ngay 31 thang 5 nam 2026. Pugc huéng luong va cac khoan phu cap khac (néu
c6) theo ché do, chinh sach hién hanh cta nha nudc.

Piéu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu luc tir ngay ky, cac ong (bd) ¢ tén trong
Piéu 1 va hoc sinh trong nha truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh./.

Noi nhdn:

- Nhu diéu 3;
-Luu VT.



Trường PTDT BT Tiểu Học Quảng Lâm
07


BANG PHAN ¢ e#ﬁ NHIEM VU CHO CAN BQ QUAN LY,
GIAONIEN, WHAN VIEN NAM HOC 2025 - 2026
(Kem theo quyéi inﬁ,US“@.F OD-HT ra ngay 25 thang 8 nam 2025 cua Hiéu
Stone tfong PTDTBT TH Quang Léim)

1. Ong: Nguyén Hong Thai - Chtic vy Bi thu chi bo - Hiéu truong:

Phuy trach chung toan trudng, diéu hanh cic hoat dong cta nha trudng va
thuc hién nhiém vu quyén han theo quy dinh (Tai Khoan 1, Piéu 11, Chuong 11
Thong tu s6 28/2020/TT-BGD&PT ban hanh diéu 1 truong tiéu hoc ra ngay 04
thang 9 nam 2020). Truc tiép chi dao, diéu hanh va phu trach cac linh vuc sau:
Cong tac phat trién bang, XD céac doan thé, cong tac td chirc can bo; Phu trach
cong tac tai chinh, tai san; cong tac khuyén hoc, thi dua khen thudng; Cong tac X4
hoi hoa gido duc; Xay dung CSVC; Cac cudc van dong; Kiém tra ndi bd; Khéo thi
va kiém dinh chat lugng gido duc; Truc tiép theo ddi va phu trach khu trung tim.

Tham gia giang day 2 tiét/tudn mon dao dirc 16p 5A1;5A2. Thudc bién ché to
khéi 5. Ki duyét ké hoach tuan, ké hoach bai day, ké hoach chi dao chuyén
mon...ctia 02 dong chi hiéu phd va dong chi t6 truong khdi 5. Ki duyét toan bo ké
hoach hoc sinh khuyét tat hoc hoa nhap trong nha truong.

2. Ong: Lwong Vin Thuéng - Chic vu: phé hiéu truong (Theo Khoan 2,
Piéu 11, Chuong II Thong tu sd 28/2020/TT-BGD&DPT ban hanh diéu 1¢ trudng
tiéu hoc ra ngay 04 thang 9 nam 2020) thuc hién cac cong viéc sau:

- Tham muu cho hiéu trudng vé cong tac chuyén mon, thuc hién chi dao va
chiu trach nhiém chinh vé cong tic chuyén mén ctia nha trudng, truc tiép phu trach
chi dao t0 khéi 1,2 thudc bién ché t6 khoi 3.

- Giang day moén TNXH o diém Quang Lam: 2A3: 2 tiét; 2A4: 2 tiét, tong =
4tiét.

- Thong ké cac loai bao cao vé cong tac chuyén mon theo dinh ki cua nha
treong va ndp theo ding thoi gian quy dinh cia Xa, cua sé GD.

- Tham muru, chi dao, ra dé thi, coi va chdm thi & tat ca cac khoi 16p, kiém tra
ho so s6 séach, duyét ké hoach tuan, s6 chu nhiém cua to truong, td pho trong tb
khoéi 1+2.

- Du cac budi sinh hoat chuyén mén, chuyén dé theo dinh ki trong céc t6
chuyén mén cia nha truong dé trao doi kinh nghiém, thong nhat dua ra phuong
hudng chi dao.

- Xay dung ké hoach kiém tra thuong xuyén, dot xuat, kiém tra chuyén dé
theo ké hoach kiém tra ndi bo ctia nha truong;

- Phu trach mang thi dua khen thudng ctia nha truong trong nam hoc.

- Xay dung ké hoach chi dao chuyén mon; ké hoach “ Hoc tap va lam theo tu
tuéng dao dirc, phong cach H6 Chi Minh”...vv.

- C6 day du hd so sb sach theo quy dinh cta nganh.

- Hang ngay diéu hanh, phu trach chinh phan hiéu diém trudng Quang Lam.

- Phu trach, dén ddc kiém tra cong tac ban tra tai diém truong Quang Lam
nhu sau: Thuong xuyén kiém tra t6 niu an cho hoc sinh ban tru, lao dong, vé sinh,
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khu bép an, chd &, hoc tip cua hoc sinh ban trt, theo ddi gido vién truc ban tra...
tai diém truong Quang Lam.

- Chiju trach nhiém diéu hanh cong viéc do hi¢u trudng phan cong; diéu hanh
hoat déng cta nha trudng khi duoc hiéu trudng Gy quyén.

3. Ong: Lwong Van Cwong - Chtrc vu Pho hiéu trudng chiu trach nhiém thuc
hién nhitng cong viéc sau:

- Tham muu cho hiéu trudng vé cong tac phd cap, Phu trach chinh trong
cong tac chi dao pho cap GDTH-CMC trong nha truong, tham muu cho hiéu
truong xay dung ké hoach mé céac lop phd cap nham giir chuan va nang chuin phd
cap GDTH trong toan xi. Lén ké hoach giang day cac 16p PCGDTH trong nha
truong (néu c0). Thuc hién chi dao viéc diéu tra cong tac phé) cap trong nha truong
& tat ca cac diém ban.

- Quan 1y luu gitt hd so PC, cip nhat giit liéu trong hé théng hd so
PCGDTH-CMC trong toan trudng.

- B4o céo cdp nhat cac biéu thong ké va cac bieu PCGDTH-CMC trong toan
truong.

- Luu gitr bai kiém tra, hd so gido an giang day céac 16p PC trong nha trudng
(néu co).

- Cap nhat s6 dang bo (pho thong-phd cap) va cac danh sach bién dong trong
hé so ctia nha trudng.

- Phu trach mang chdm cong va ché do tang gid cho gido vién (néu co).

- Truc tiép phu trach chi dao chuyén mén t6 khdi 3+4 thudc bién ché t6 khi
4; kiém tra hd so sb sach, duyét ké hoach tudn, s6 chi nhiém cua cac to trudng, tb
pho trong t6 khoi 3+4.

- Dy cac budi sinh hoat chuyén mon, chuyén dé theo dinh ki cta to 3+4 dé
trao doi kinh nghiém, théng nhat dua ra phwong hudng chi dao.

- Giang day moén TNXH Trung tam: 3A1: 2 tiét; 3A2: 2 tiét; Tong=4 tiét,

- Quan ly, théng ké, lap danh sach hoc sinh dugc hudéng ché d6 ban tra, hoc
sinh duoc hd trg CPHT dé nghi hd tro theo chinh sach ctia nha nuéc.

- Chi dao tryc tiép cong tac ban tra bao gdm: Xay dung ké hoach ban tra, ra
cac quyét dinh c6 lién quan theo vén ban s6: 1702/SGDDT-KHTC ra ngay
19/06/2024 V/v hudng dan t6 chtrc bép an tap thé trong cac co sé GD tinh bién
Bién. Phy trach chinh vé cong tac ban tru tai diém truong Trung tam. Kiém tra t6
nau an cho hoc sinh ban tra, lao dong, v¢ sinh, khu bep an, chd &, hoc tap cua hoc
sinh ban tr(, theo di gido Vvién truc béan trd. .. tai diém trudng Trung tam.

- Tham muu cho Hiéu truong va thyc hién chi dao viéc bao quan, xay dung
co s& vat chat, trang thiét bi, sach gido khoa phuc vu cho cong tac day va hoc trong
toan truong.

- Xéy dyng cac loai ké hoach sau: Ké hoach PCCC, ké hoach phong chéng
tai nan va dudi nudc, ké hoach lao dong, KH phong chéng thién tai...

- Théng ké cac loai bao cdo vé co s& vat chat, trang thiét bi, ché d6 hoc sinh
trong nha truong.



- Nop céc biéu bang (ndi dung cong viée duogc giao) theo ding thoi gian quy
dinh cua cap trén.

- Co day du ho so sb sach theo quy dinh cia nganh.

- Chiu trach nhiém trude hi€u truong nhimg cong viéc ma hiu truong da
giao. Diéu hanh hoat déng cta nha trudng khi duoc hiéu truéng Gy quyén.

4. T6 chuyén mén: (Theo Diéu 14 Chuong II Thong tu 28/2020)

- Tham gia xay dyng ké hoach giao dyc cua nha truong: Xay dung ké hoach
hoat dong chung ctia to theo tuan, thang, ndm hoc nham thyc hién chuwong trinh, ké
hoach day hoc va hoat dong gido duc;

- Thyc hién ké hoach hoat dong chuyén mén cia trudng, cia to chu dong va
linh hoat.

- Thuc hién bdi dudng chuyén mon, nghiép vy, kiém tra, danh gia chat luong,
hiéu qua gidng day, gidao duc va quan li st dung sach, thiét bi cua cac thanh vién
trong t6 theo ké hoach cua nha truong;

- B¢ xuat hi¢u trudng phan cong gido vién day va gido vién chu nhi¢ém 16p theo
nam hoc.

- Tham gia danh gia, Xep loai gido vién theo quy dinh Chuan nghé nghiép gido
vién tiéu hoc va gidi thiéu to truong, to pho.

- To chuyén modn sinh hoat it nhat hai tudn mét 1an dé thuc hién cac nhiém vu
cua t6 chuyén mon trén tinh than xay dung moi truong than thién, tich cuc, tu hoc
dé nang cao trinh o va phat trién nang luyc chuyén mon.

4.1 To truéng:

- Lén ké hoach giang day cho cac 1p theo ting tuan cua t6 minh phy trach
(Bao gom ca ké hoach 16p ghép).

- Lén ké hoach va thuc hién cac budi sinh hoat chuyén mon, sinh hoat chuyén
dé theo quy dinh.

- Té chuce dy gio, kiém tra danh gia vé cong tac chuyén mén cia gido vién
trong to theo quyet dinh.

- Bao cao két qua kiém tra danh gia trudc cude hop hoi dong trudong. Co day du
ho so so sach theo quy dinh ciia nganh. Ngoai ra nhan nhiém vy khéac khi hiéu
truong phan cong.

4.2 T6 phé:

Két hop cung to trudng thuc hién cac cong viéc dugce giao. Nhiém vu cua to
pho do t6 truéng phan cong. Ngoai ra nhan nhiém vu khac khi hiéu truéng phan
cong.

4.3. Gido vién (Piéu 26, 27 Chuong IV Thong tu 28/2020)

- Thyc hién chuong trinh gido duc phd thong cép tiéu hoc va ké hoach gido
duc cta nha truong. Chu dong thuc hi¢n va chiu trach nhiém vé ké hoach gido duc;
tw chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu chuyén mon (ndi dung, phuong
phéap giao duc, kiém tra danh gia hoc sinh) va chat lugng, hiéu qua gido duc tung



hoc sinh ctia 16p minh phu trach, bao dam quy dinh cua chwong trinh gido duc, phu
hop véi doi tugng hoc sinh va diéu kién cu thé ctia nha truong.

- Tham gia xay dung ké hoach gido duc cua to chuyén mén va nha truong;
thuong xuyén cdp nhat nhitng chi dao cua nganh; chuan bi, t6 chic day hoc va
danh gid hoc sinh theo quy dinh; thuc hién cac hoat dong chuyén mon khac.

- Xay dung moi quan h¢ than thién, dan chu gitra gido vién véi hoce sinh, voi
cha me¢ hoc sinh va cong dong; giup hoc sinh chi dong, sang tao, tu tin, tu chu
trong hoc tap va rén luyén.

- Giit gin pham chét, danh du, uy tin cia nha gido; tng x&r vin hoa, doan
két, giup do dong nghi¢p; guong mau trudc hoc sinh; thuong yéu, doi xir cong bang
va ton trong hoc sinh; bao v¢ cac quyén va lg1 ich hop phap ctia hoc sinh.

- Thyc hién ty ddnh gia theo chuan nghé nghiép gido vién; tu hoc, tw boi
dudng nang cao nang lyc nghé nghiép; thyc hién nhiém vu boéi dudng thuong
xuyén giao vién theo quy dinh; trao doi chia s¢ chuyén mén cung dong nghiép
trong va ngoai nha truong thong qua cac dot sinh hoat chuyén mon, tap huan.

- Ung dung cong nghé thong tin trong giang day, hoc tap va sinh hoat
chuyén mon; sang tao, linh hoat trong viéc tu lam d6 dung day hoc.

- Tham gia lya chon sach giao khoa theo quy dinh; dé nghi nha trudng trang
bi cac xuat ban pham tham khao, thiét bi day hoc theo quy dinh, phu hop dé s
dung trong qua trinh day hoc.

- Tham gia kiém dinh chat lugng gido duc.

- Tham gia thuc hi¢n gido duc bét budc, phé) cap gido duc va x6a mu chitr &
dia phuong.

- Phoi hop v6i Doi Thiéu nién Tién phong Ho Chi Minh, gia dinh hoc sinh,
cong dong va cac to churc xa hoi lién quan dé thuc hién nhiém vu gido duc.

- Quan ly, td chtrc thuc hién ké hoach gido duc tai diém truong khi dugc
hi¢éu truéng phan cong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luat va theo su phan
cong cua hiéu truong.

- Chap hanh sy phéan cong, diéu dong ciia Nha trudng va clia nganh.

L A A °, lAM A < -
BANG PHAN CON “ﬁln@, IEN GIANG DAY NAM HOC 2025- 2026
(Kem theo Quygt|di 1 56 120 70D-HT ra ngdy 25 thdng 8 niam 2025)
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01

Nong Thi Nhung

1Al

Trung

19

Tiéng Viét: 12 tiét; Toan: 3 tiét; Pao
duc: 1 tiét; TNXH: 2 tiét; AN: 1 tiét;
MT: 1 tiét; HDTN: 3 tiét; TCTV: 1 tiét
Doc séch tai thu vién: 1 tiét;
CLB: 1 tiét; Chi nhiém: 4 tiét;

T4 truong: 3 tiét;

33

02

Lo Thi Quan

1A2

Trung

19

Tiéng Viét: 12 tiét; Toan: 3 tiét;
Pao duc: 1 tiét; TNXH: 2 tiét;
AN: 1 tiét; MT: 1 tiét; HDTN: 3 tiét;
TCTV: 1 tiét; Poc sach tai thu vién: 1
tiét; CLB: 1 tiét; Chu nhiém: 4 tiét;
T6 pho: 1 tiét;

31

03

Lo Thi Hoa

1A3

26

Tiéng Viét: 12 tiét; Toan: 3 tiét;
Pao duc: 1 tiét; TNXH: 2 tiét;
AN: 1 tiét; MT: 1 tiét; GDTC: 2 tiét;
HDTN: 3 tiét; TCTV: 1 tiét; Poc sach
tai thu vién: 1 tiét; CLB: 1 tiét;
Chu nhiém: 4 tiét;

32

04

Thung Van Kién

1A4

Nam

CN1

17

Tiéng Viét: 12 tiét; Toan: 3 tiét;
Pao duc: 1 tiét; TNXH: 2 tiét;
AN: 1 tiét; MT: 1 tiét; GDTC: 2 tiét;
HDTN: 3 tiét; TCTV: 1 tiét; Poc sach
tai thu vién: 1 tiét; CLB: 1 tiét;
Chu nhiém: 4 tiét;

32

05

Vang Van Kiém

1A5

Hubi
Sai

Luong

16

Tiéng Viét: 12 tiét; Toan: 3 tiét;
Pao due: 1 tiét; TNXH: 2 tiét;
AN: 1 tiét; MT: 1 tiét; GDTC: 2 tiét;
HDTN: 3 tiét; TCTV: 1 tiét; Doc sach
tai thu vién: 1 tiét; CLB: 1 tiét;
Chi nhigm: 4 tiét;

32

06

Chu Xuéan Kién

2A1

Trung

22 nur
10

Tiéng Viét: 10 tiét; Toan: 5 tiét;
Pao duc: 1 tiét; TNXH: 2 tiét; AN: 1
tiét; MT: 1 tiét; HDTN: 3 tiét;
Poc sach tai thu vién: 1 tiét; CLB: 1

33




tam

tiét; TCTV: 1 tiét; Chu nhiém: 4 tiét;

Té trudng: 3 tiét;

07

Pam Van Kién

2A2

Trung

23

Tiéng Viét: 10 tiét; Toan: 5 tiét;
Pao duc: 1 tiét; TNXH: 2 tiét;
AN: 1 tiét; MT: 1 tiét; HDTN: 3 tiét;
Doc sach tai thu vién: 1 tiét;
CLB: 1 tiét; TCTV: 1 tiét;

Chu nhiém: 4 tiét.

30

08

Hoang Van Hoan

2A3

18 nir
10

Tiéng Viét: 10 tiét; Toan: 5 tiét;
Pao duc: 1 tiét; AN: 1 tiét; MT: 1 tiét;
GDTC: 2 tiét; HDTN: 3 tiét; Doc sach

tai thu vién: 1 tiét;
CLB: 1 tiét; TCTV: 1 tiét; Chu
nhiém: 4 tiét; T6 phd: 1 tiét;

31

09

Nguyén Vin
Khoe

2A4

Quang
Lam

16

Tiéng Viét: 10 tiét; Toan: 5 tiét;
Pao duc: 1 tiét; AN: 1 tiét; MT: 1 tiét;
GDTC: 2 tiét; HDTN: 3 tiét; Poc sach

tai thu vién: 1 tiét; CLB: 1 tiét;

TCTV: 1 tiét; Chu nhiém: 4 tiét.

30

10

Sung A Vu

2A5

Nam
CN1

16

Tiéng Viét: 10 tiét; Toan: 5 tiét;
Pao dtre: 1 tiét; TNXH: 2 tiét;
AN: 1 tiét; MT: 1 tiét; GDTC: 2 tiét;
HDTN: 3 tiét; Poc sach tai thu vién: 1
tiét; CLB: 1 tiét; TCTV: 1 tiét;
Chu nhiém: 4 tiét.

32

11

Truong Ha Long

2A6

Hudi
Sai
Luong

13

Tiéng Viét: 10 tiét; Toan: 5 tiét;
Pao duc: 1 tiét; TNXH: 2 tiét;
AN: 1 tiét; MT: 1 tiét; GDTC: 2 tiét;
HDTN: 3 tiét; Poc sach tai thu vién: 1
tiét; CLB: 1 tiét; TCTV: 1 tiét;
Chu nhiém: 4 tiét.

32

12

Lo Thi Van (A)

3A1

Trung

33

Tiéng Viét: 7 tiét; Toan: 5 tiét;
Pao duc: 1 tiét; tiét; AN: 1 tiét;
MT: 1 tiét; HDTN: 3 tiét;

28




tam

Poc séach tai thu vién: 1 tiét; CLB: 1
tiét; TCTV: 1 tiét; Cha nhiém: 4 tiét;

Tb trudng: 3 tiét;

13

Lo Thi Thoang

3A2

Trung
tam

32

Tiéng Viét: 7 tiét; Toan: 5 tiét;
Pao duc: 1 tiét; tiét; AN: 1 tiét;
MT: 1 tiét; HDTN: 3 tiét;
Doc séach tai thu vién: 1 tiét;
CLB: 1 tiét; TCTV: 1 tiét;

Chu nhiém: 4 tiét;

25

14

Hang A Sang

3A3

Trung
tam

32

Tiéng Viét: 7 tiét; Toan: 5 tiét;
Pao duc: 1 tiét; tiét; TNXH: 2 tiét;
AN: 1 tiét; MT: 1 tiét; HDTN: 3 tiét;
Doc sach tai thu vién: 1 tiét; CLB: 1
tiét; TCTV: 1 tiét; Chu nhiém: 4 tiét;

27

15

Lu Van Po

3A4

32

Tiéng Viét: 7 tiét; Toan: 5 tiét;
Pao duc: 1 tiét; TNXH: 2 tiét;
AN: 1 tiét; MT: 1 tiét; GDTC: 2 tiét;
HDTN: 3 tiét; Poc sach tai thu vién: 1
tiét; CLB: 1 tiét; TCTV: 1 tiét;
Chu nhiém: 4 tiét;

29

16

Tran Thi Tuyét

4A1

Trung
tam

29

Tiéng Viét: 7 tiét; Toan: 5 tiét;
Pao dirc: 1 tiét; LS-DL: 2 tiét;
KH: 2 tiét; AN: 1 tiét; MT: 1 tiét;
HDTN: 3 tiét; Poc sach tai thu vién: 1
tiét; CLB: 1 tiét; Chu nhié¢m: 4 tiét.

Té trudng: 3 tiét;

31

17

Vil Thi Thu Hién

4A2

Trung
tam

29

Tiéng Viét: 7 tiét; Toan: 5 tiét;
Pao durc: 1 tiét; LS-DL: 2 tiét;
KH: 2 tiét; AN: 1 tiét; MT: 1 tiét;
HDTN: 3 tiét; Poc sach tai thu vién: 1
tiét; CLB: 1 tiét; Cha nhiém: 4 tiét.
T6 pho: 1 tiét;

29

18

4A3

Trung

30

Tiéng Viét: 7 tiét; Toan: 5 tiét;
Dao dirc: 1 tiét; LS-PL: 2 tiét;




Dang Ton Nay

KH: 2 tiét; AN: 1 tiét; MT: 1 tiét;
HDTN: 3 tiét; Poc sach tai thu vién: 1
tiét; CLB: 1 tiét; Cha nhiém: 4 tiét.

28

19

Po Ly Hoa

4A4

Quang
Lam

22

Tiéng Viét: 7 tiét; Toan: 5 tiét;
Dao duc: 1 tiét; LS-DL: 2 tiét;
KH: 2 tiét; GDTC: 2 tiét; AN: 1 tiét;
MT: 1 tiét; HDTN: 3 tiét; Poc sach tai
thu vién: 1 tiét; CLB: 1 tiét;

Chu nhiém: 4 tiét;

30

20

Lo Van Thuc

4A5

Quang
Lam

23

Tiéng Viét: 7 tiét; Toan: 5 tiét;
Pao duc: 1 tiét; LS-DL: 2 tiét;
KH: 2 tiét; GDTC: 2 tiét; AN: 1 tiét;
MT: 1 tiét; HDTN: 3 tiét; Poc sach tai
thu vién: 1 tiét; CLB: 1 tiét;

Chu nhiém: 4 tiét;

30

21

Quang T. Nhu
Quynh

S5A1

Trung
tam

Tiéng Viét: 7 tiét; Toan: 5 tiét;
LS-DL: 2 tiét; KH: 2 tiét; AN: 1 tiét;
MT: 1 tiét; HDTN: 3 tiét;

Poc sach tai thu vién: 1 tiét:

CLB: 1 tiét; Chu nhiém: 4 tiét.

27

22

Nguyén T. Huyén

5A2

Trung
tam

Tiéng Viét: 7 tiét; Toan: 5 tiét;
LS-bL: 2 tiét; KH: 2 tiét; AN: 1 tiét;
MT: 1 tiét; HDTN: 3 tiét;

Poc séach tai thu vién: 1 tiét;
CLB: 1 tiét; Chi nhiém: 4 tiét.
T6 pho: 1 tiét;

28

23

Mua A Ly

5A3

Trung
tam

Tiéng Viét: 7 tiét; Toan: 5 tiét;
Dao dire: 1 tiét; LS-DL: 2 tiét; KH: 2
tiét; AN: 1 tiét; MT: 1 tiét;
HDTN: 3 tiét; Poc sach tai thu vién: 1
tiét; CLB: 1 tiét; Cha nhiém: 4 tiét.

28

24

Lo Thi Hong

SA4

Quang

25 ntr
11

Tiéng Viét: 7 tiét; Toan: 5 tiét;
Pao duc: 1 tiét; LS-PL: 2 tiét; KH: 2
tiét; AN: 1 tiét; MT: 1 tiét; GDTC: 2

33




Lam tiét; HDTN: 3 tiét; Poc sach tai thu
vién: 1 tiét; CLB: 1 tiét; Chu nhiém: 4
tiét; T truong: 3 tiét;
Tiéng Viét: 7 tiét; Toan: 5 tiét;
Dao dirc: 1 tiét; LS-PL: 2 tiét; KH: 2
) ; ~ tiét; AN: 1 tiét; MT: 1 tiét; GDTC: 2
25 | Lo Thi Van (B) | 5A5 | Quang | 24ni | ™ b ‘ 30
Lam |14 tiet; HDTN: 3 tiét; Poc sach tai thu
vién: 1 tiét; CLB: 1 tiét; Chu nhiém: 4
tiét;
Tiéng Viét: 12 tiét; Toan: 3 tiét;
18 Pao duc: 1 tiét; TNXH: 2 tiét;
. ) Nam GDTC: 2 tiét; AN: 1 tiét; MT: 1 tiét; 32
26 | Ho A Mang 142 | cha s . .
. HDTN: 3 tiet; Poc sach tai thu vién: 1
Noi 2 ) : ,
tiet; CLB: 1 tiét; TCTV: 1 tiét
Chu nhiém: 4 tiét;
Tiéng Viét: 10 tiét; Toan: 5 tiét;
Pao duc: 1 tiét; TNXH: 2 tiét;
‘ 16 GDTC: 2 tiét; AN: 1 tiét; MT: 1 tiét; 32
27 | Vii Ngoc Linh 1+2 D\en HDTN: 3 tiét; Poc sach tai thu vién:
Thang iy
1 tiét;
CLB: 1 tiét; TCTV: 1 tiét
Chu nhiém: 4 tiét.
Tiéng Viét: 12 tiét; Toan: 3 tiét;
Pao dtre: 1 tiét; TNXH: 2 tiét;
2. GDTC: 2 tiét; AN: 1 tiét; MT: 1 tiét;
28 | Vi1 Vian Béo 142 | Huoi 23 . . . 32
Lap HDTN: 3 tiét; Poc sach tai thu vién: 1
tiét; CLB: 1 tiét; TCTV: 1 tiét
Chu nhiém: 4 tiét;
Tin hoc-CN:
3A1: 2 tiét; 3A2: 2 tidt; 3A3: 2 tiét;
20 Nguyén Ngoc TH- 'I:rung 3A4:2 tié,t; 4A1: 2 ti€ft; 4A2: 2 ti€’:t;
Duy CN | tam+ 4A3: 2 tict; 4A4: 2 tiet; 4A5: 2 tiet; 32
Q.Lam

5AL: 2 tiét; 5A2: 2 tiét; 5A3: 2 tiét;
5A4: 2 tiét; 5A5: 2 tiét, phu trach




CNTT: 3 tiét, t6 pho: 1 tiét
TA: 3A1: 4 tiét; 3A2: 4 tiét;
31 | Sung Thi Thai TA | Trung 4A1: 4 tiét; 4A2: 4 tidt; 28
tam , , .
5A1: 4 tiét; 5A2: 4 tidt; 5A3: 4 tiét;
TA: 3A3: 4 tiét; 3A4: 4 tiét;
. _ ) Trung . . .
32 | Lo Thi Thao TA | tam + 4A3: 4 tict; 4A4: 4 tict; 4A5: 4 tiet; 28
Q.Lam 5A4: 4 tidt; 5AB: 4 tiét.
GDTC: 1A1: 2 tiét; 1A2: 2 tiét;
2A1: 2 tiét; 2A2: 2 tiét;
, GD 3A1: 2 tiét; 3A2: 2 tiét;
33 | Pinh Van D6 Trung y ) 26
TC tam 3A3: 2 tiet; 4A1: 2 tiét;
4A2: 2 tiét; 4A3: 2 tiét;
5A1: 2 tiét; 5A2: 2 tiét; SA3: 2 tiét
Nguyén Héng ) )
4| HT | Trung Pao dirc: 5AL: 1 tiét; 5A2: 1 tiét;
Thal tam 2
Luong Van ) )
35 PHT | Trung TNXH: 3AL: 2 tiét; 3A2: 2 tiét; 4
Cuong tam
Luong Van ,
36 PHT | Quang , ,
Thudng Lam TNXH: 2A3: 2 tiet; 2A4: 2 tiet; 4

5. Tong phu trach Péi TNTPHCM: Pinh Vin D6

- Téng phu trach Bdi c6 nhi€ém vu t6 churc, 18n ké hoach quan li cac hoat
dong cta Poi Thiéu nién va Sao Nhi dong & nha truong va to chire, quan 1i hoc sinh
ban tra, hoat dong gido duc ngoai gio 1én 16p, phu trach chinh cac cau lac bo, co ké
hoach tap luyén cho hoc sinh, td churc tdt cac hoat dong mua hat tap thé, dan ca,
dan vii, thé dyc thé thao...

- Phu trach chi dao chung cong tac lao dong ctia nha trudng, 1én ké hoach vé
sinh truong, 16p, khu nha & cta hoc sinh ban tri theo ndi quy ctia nha truong.

Ngoai nhiing cong viéc trén con phai nhan nhiém vu khac khi hi¢u truéng va
t6 phan cong.

6. T6 vin phong: (Piéu 15 Chuong II Thong tu 28/2020)

- Xay dung ké hoach hoat dong chung cia to theo tuan, thang, nim nham
phuc vu cho vi¢c thuc hién chuong trinh, ké hoach day hoc va hoat dong gido duc
ciia nha truong; quyén va nhiém vu ctia nhan vién to6 Van phong thyc hién theo
Piéu 26, 28, 29 Chuong IV Thong tu 28/2020/TT-BGDDT.

- Gitp hi€u trudng thuc hi¢n nhiém vu quan i tai chinh, tai san trong nha




truong va hach toan ké toén, théng ké theo ché do quy dinh;
- B6i dudng chuyén mon, nghiép vu theo ké hoach cua t va cua nha trudng;

- Tham gia danh gia, xép loai vién chic, ngudi lao dong; gisi thiéu td
trudng, to pho;

- Quan 1y, luu trir hd so cua truong.

- Vé sinh phong 1am viéc cuia ban giam hiéu, phong héi déng, dun nude phuc
vu cho cac phong lam viéc (trong gio hanh chinh va cac buoi hop).
- bam bao du nguén nudc phuc vu cho hoc sinh ban tra.

- Thuc hién cac nhi¢m vu khéc khi hi¢u truéng phan cong.

- T6 van phong sinh hoat it nhat mot thang hai 1an hodc khi c6 yéu cau cong
viéc.

6.1 Thiét bi: Hoang Thi Nhw Loc

- Co day du hod so sb sach theo quy dinh, cap phat trang thiét bi cho cén bo,
gido vién va hoc sinh theo dé nghi ctia hiéu truéng va hiéu phé phuy trach co s¢ vt
chat, dé xuat v6i hiéu truong va hiéu phé phu trach co s& vat chat vé van dé thanh
ly trang thiét bi day hoc, bo sung céac trang thiét bi con thiéu dé dam bao cho cong
tac day va hoc ddi véi nam hoc hién tai va cac nam hoc tiép theo.

- Kiém tra trang thiét bi phuc vu cho day va hoc cua timg diém ban theo dinh
ky.

- Luu trir day du ching tir vé nhan va cdp phat trang thiét bi day va hoc theo
quy dinh.

- Thue hién sinh hoat t6 khdi theo quy dinh.

- Ngoai nhitng cong vi¢c trén con phai nhan nhiém vu khéc khi hi¢u trudng
va to phan cong.

6.2 Thw vién: Mai Thi Phuong

- C6 day du ho so sb sach theo quy dinh, cip phat vin phong pham SGK-
GV cho can b9, giao vién va hoc sinh theo dé nghi ctia hiéu truong, dé xuat voi
hiéu truéng vé van dé thanh 1y, bo sung SGK- SGV, vo, bit... con thiéu dé dam bao
cho cong tac day va hoc ddi véi nam hoc hién tai va cac nam hoc tiép theo.

- Kiém tra SGK-GV phuc vu cho day va hoc cua timg diém ban theo dinh ky.

- Luu trir ddy do ching tir vé nhan va cap phat SGK day va hoc theo quy
dinh.

- Thue hién sinh hoat t6 khoi theo quy dinh.

- Ngoai nhitng cong viéc trén con phai nhan nhiém vu khac khi hi¢u truéng
va to phan cong.

6.3 Ké toan: Bui Thi Cuc

- C6 day du hd so sb sach theo quy dinh ctia nha nudc.

- Can dbi ngan sach, 1ap dy toan chi tra lwong cung cac khoan chi khac theo
quy dinh cta phap luat. Lap du toan bo sung ngan sach.

- Xay dung quy ché chi tiéu ndi bd cta co quan cho tirng nam.



- Pam bao tién luong kip thoi theo ting thang cho can bo gido vién, cong
nhan vién trong nha truong.

- Luu giit toan bd chung tir thu - chi ngan sach theo ding quy dinh.

- Luu giit toan b chimg tir hd so an cta hoc sinh ban tra theo dung quy dinh.

- Két hop cung t trudng thuc hién cac cong viée duoc giao.

- Ngoai nhitng cong vi¢c trén con phai nhan nhiém vu khéc khi hiéu trudéng
va to phan cong.

6.4 Y té: Thao A Chia

- Xay dung ndi dung hoat dong y té theo quy dinh; phdi hop voi Tram y té xa
va cac nganh lién quan trong viéc trién khai, thuc hién cac hoat dong y té trudng
hoc va cac hoat dong y té khac. Cham séc strc khoe cho hoc sinh, can bd giao vién
va nhan vién trong nha truong; kiém tra, giam sat cong tic vé sinh méi trudng
trong khu Iam viéc, 16p hoc, bdo dam an toan v¢ sinh thuc phém, t6 chirc tuyén
truyén va trién khai cac bién phap phong chéng cac dich bénh, bénh tat hoc duong,
phong chéng tai nan thuong tich, phong chong HIV/AIDS, cac bénh xi hoi va cac
hoat dong khac vé y té truong hoc. Hudng din hoc sinh cach ché bién thuc pham an
toan va nau an.

- T chire khéam, kiém tra sitc khoe dinh ky cho hoc sinh. Piéu tri chita bénh
cho hoc sinh (khi cﬁn). Trong thot gian hoc sinh sinh hoat hoc tap tai truong.

- Phu trach quéan 1y bép nau an cho hoc sinh ban tri; Panh gia tham muu ham
luong dinh dudng, thanh phan cac nhom thuc pham can thiét trong mdi bita an dam
bao dap tmg toi da nhu cau dinh dudng cta hoc sinh theo do tudi.

- Ngoai nhiing cong viéc trén con phai nhan nhiém vu khac khi hi¢u truéng
phan cong.

6.5 Van thw -Thu quy: Nguyén Vin Luu

- Lap ké hoach to chtic cac cudc hop cua nha trudng theo sy chi dao cua
BGH.

- Lén ké hoach va thyc hién cac budi sinh hoat chuyén mén theo quy dinh.
Bao c4o két qua kiém tra danh gia truéc cude hop hoi dong trudng

- Tiép nhan va cap nhat cong van di, cong van dén, pho to cac loai cong van,
tai liéu va gui theo yéu cau cua nha truong.

- Béng dau, chuyén cong vin, tai liéu va cac van ban c6 lién quan.

- Lay luong va chi tra luong cung ché do, cac khoan phu cip khac (néu co)
cho can bo, gido vién, nhan vién va hoc sinh trong nha truong.

- Ngoai nhiing cong viéc trén con phai nhan nhiém vy khac khi hi¢u trudong
va to phéan cong.

6.6 Bao v¢: Lo Van Vii, Lo Van Hoang

- bam bdo an ninh trong khu ban tr(, trong truong, bdo vé co s& vat chat
trong truong. Phéi hop chat ché vai cac luc luong bdo v¢, cong an xa va td chuc
Doan (D61) cua nha truong trong cong tac gilr gin, ddm bdao trit ty an ninh, phong,
chéng cac té nan xi hoi. Xay dung cac phuong 4n phong chay, chita chay trong nha



truong va phdi hop véi cac thanh vién trong viéc quan 1y chim soc, nudi dudng hoc
sinh ban tra.

- Thyuc hién mé, khoa cong, cac phong hoc ding quy dinh, theo ddi ngin
chan nguoi la mat vao truong; bao vé tai san nha truong.

- Panh tréng theo gid hanh chinh quy dinh.

- C6 nhi¢m vu trong gitt kho cho hoc sinh ban tru tai diém trung tam va
Quang Lam hang ngay xuat nhdp kho thyc pham va gao theo thuc don ctia nha
truong.

- Ngoai nhitng cong viéc trén con phai nhan nhiém vu khac khi hi¢u truéng
va to phan cong.
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